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1. AMAC

Bu talimatin amaci, Laboratuvarimiza gelen deney numunesine ait kriterler, numunenin kabul edilmesi,
taginmasi, saklanmasi ve imha edilmesine kadar olan tiim siire¢lerde uygulanacak esaslari belirlemek i¢in bir
yontem olusturmaktir.,

2. KAPSAM VE SORUMLULUK

Bu talimat, Laboratuvarimiz tarafindan kabul edilen numuneleri kapsar. Uygulanmasindan NKRPS
sorumludur.

3. Tammlar

NKRBS:Numune Kabul Raporlama Birim Sorumlusu
NKRBP:Numune Kabul Raporlama Birim Personeli
4. Uygulama

41.  Genel

Laboratuvarimiza Ozel Analiz Talep Formuyla gelen numunelerin kabuli NKRBS/NKRBP tarafindan
yapilmaktadir. Numune kabulii i¢in izlenen yol asagidaki yol izlenmektedir:

a. Numunenin uygun kosullarda laboratuvara iletilmesi

b. Numunenin uygunluk kontroliiniin yapilmasi

€. Numunenin kayit edilmesi

d. Numunenin ilgili laboratuvar birimine gonderilmesi

e. Analizi biten numunelerin arsivlenmesi ve imhasi
4.2.  Numunenin Laboratuvara Uygun Kosullarda iletilmesi
4.2.1. Numune Miktari

Alinacak numune miktari numune alinacak gidaya, yapilacak analize ve sayisina gore degisiklik gostermektedir.
Asagidaki asgari alinmasi gereken numune miktarlari tanimlanmustir.

Agik/dokme tiriinler: Aksi belirtilmedikge 500 mL veya 500 gr

Siit ve Siit Uriinleri; 500 mL veya 500 gr

Dane Hububat (bugday, ¢avdar, yulaf, misir, piring, arpa, bulgur): 1 kg
yemeklik/salatalik otlar: 500 gr

meyve ve sebzeler: en az 1 kg ve bunun igindeki bireysel meyve ve sebze miktari en az 10 adet olmali eger bu
10 adet meyve ve sebze 5 kg’yi asarsa laboratuvar numunesi 5 adet olmalidir.

4.2.2. Numune Ambalaji

Numuneler orijinal ambalajinda veya uygun plastik torba, poset veya cam kavanoz ve siselerde
gonderilmelidir Numunelerin ~ konuldugu  ambalajin  delik, ¢atlak, kirik  olmamasina  dikkat
edilmelidir.Numunelerin agz1 sikica kapatilmali, rutubet almasi onlenmelidir.Agir metal analizi talep edilen
numunelerin metal ambalaj ve metal kapakli ambalajda getirilmemesine dikkat edilir.

4.2.3. Numunenin Tasinmasi ve Muhafazasi

Kargo ile gonderilecek numuneler i¢in laboratuvarimiza onceden haber verilmelidir. Cabuk bozulan gida
maddelerinden alinacak numune, en seri vasita ile génderilmelidir. Uzak mesafelerden gonderilecek numuneler,
mutlaka bozulmayacak sekilde ambalajlanmali ve soguk zincire uyularak gonderilmelidir.

Numunelerin muhafaza sicakliginin 25°C'yi gegmemesi onerilmektedir. Numuneler, numune alimmndan sonra en
kisa siire icinde laboratuvara getirilmelidir. Numunelerin tagima ve saklama kosullari, numunenin ¢esidine gore
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degisim gostermektedir. Asagidaki tabloda bazi {irlinlere ait tasima ve saklama kosullar1 tanimlanmustir.

Tablo 1: Numune Tasima ve Saklama Kosullari

Uriinler Tasima Kosullar Saklama Kosullari

Siit ve Sit U{ut}len - Soguk Zincir Buzdolabi/Derin Dondurucu
Yumurta ve Uriinleri

Yas Meyve ve Sebze Uriinleri Oda Sicakligt Oda Sicakligi/ Buzdolabi
Hazir yemek Soguk Zincir Buzdolabi

Dondurulmus Uriinler Soguk Zincir Derin Dondurucu

Margarin ve siiriilebilir yaglarda En fazla 14°C Buzdolab1

Kullanim suyu Soguk Zincir Buzdolab1

Soguk Zincir: Soguk zincir gereksinimi olan gida maddelerinin iiretiminden tiiketimine kadar her asamada
ozelliklerini koruyabilmesi i¢in uygulanmasi gerekli olan soguk muhafaza, soguk tasima ve benzeri islemlerin
tamamudir.

Derin Dondurucu: -18 + 5 °C

Buzdolabr: 4+2°C

Oda Sicaklig: 20 - 25 °C

Tabloda belirtilmeyen diger tirlinler oda sicakliginda tasinmalidir.
4.3. Numunenin Uygunluk Kontroliiniin Yapilmasi

Ozel Analiz Talep Formu ile birlikte laboratuvara génderilen numunelerin uygunluk kontrolii NKRBS/NKRBP
tarafindan madde 4.2 deki sartlar dikkate alinarak yapilir. Uygunluk kontrolii sonuglart Ozel Analiz Talep
Formundaki Numune Kontrol Boliimiine kaydedilir.

Ozel Analiz Talep Formu doldurulmayan bilgiler i¢in miisteri ile iletisime gecilerek eksik bilgiler talep edilir.

Soguk zincirde gonderilmesi gereken numunelerde sicaklik kontrolii yapilarak Ozel Analiz Talep Formundaki
Numune Kontrol boliimiine kaydedilir. Soguk zincir gerektirmeyen numunelerde sicaklik kontrolii yapilmaz.

Laboratuvara gonderilen numunede belirlenen sartlardan sapma tespit edilmesi durumunda; NKRBS/NKRBP
tarafindan miisteri ile iletisime gecilerek numune kayit altina alinmadan reddedilerek miisteriye iade edilir.
Gerektiginde numunenin uygun olmadigini belirtmek igin fotografi ¢ekilir. Miisteriden yeni numune talep edilir.

Miisterinin belirlenen sartlardan sapma tespit edilen numunenin analize alinmasini talep etmesi durumunda;
sapmanin ne oldugu ve sapmadan hangi analiz sonuglarinin etkilenebilecegi ile ilgili olarak miisteri
bilgilendirilir ve ‘Feragat Beyani1 imzalatilir. Bu durum Analiz Raporunda beyan edilir.

Bu sekilde kabul edilen numuneler Ozel Analiz Talep Formundaki Numune Kontrol boliimiinde “Sarthi Kabul”
olarakisaretlenir. Uygun
bulunmayannumunelervesartlikabuledilennumunelerdesapmadurumuagiklamakismindabelirtilir.

4.4. Numunenin Kayit Edilmesi

Kontrol sonucunda uygun bulunan numuneler Gelen Numune Kabul Kayit Defteri’ne kaydedilerek Numune No
verilmektedir. Numune ambalajinin tizerine NumuneNosu yazan etiket yapistiriimaktadir.

Laboratuvarlarda numunenin izlenebilirligi numune No ile saglanmaktadir.
Numune No:

Ozel istek analizlerinde: E(y11)-0000X

Resmi Analizlerde: I(y11)-0000x

Y1l: analizin talep edildigi yil1 temsil eder.

Ornek: E23-00001, 123-00001
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Bu numara ayn1 zamanda Analiz Rapor No’su olarak kullaniimaktadir.
4.5. Numunenin Ilgili Laboratuvar Birimine Gonderilmesi

Numune kabulii yapilarak kaydi tamamlanmis numune Analiz Detay Defteri ile birlikte en kisa siirede talep
edilen analizlerin yapilacagr ilgili ABS’na teslim edilmektedir. Yetkilendirilmis personel tarafindan deneyler
gergeklestirilmektedir.

4.6. Analizi Biten Numunenin Muhafazasi ve imhasi

NKRB tarafindan teslim alinan numuneler analiz dncesi ve analiz sonrasi uygun kosullarda muhafaza edilir.
Analizler sirasinda uygun kosullarda muhafazas1 analizi yapacak laboratuvar birimleri tarafindan
gerceklestirilir.

Analiz i¢in ilgili laboratuvar birimine gonderilen numuneler analizi bittikten sonra tekrar NKRB’ne geri
gonderilir. Laboratuvar birimlerinden gonderilen numuneler Numune Saklama Odasinda Tablo 1 deki kosullara
uygun olarak muhafaza edilir.

Numune Saklama Odasinda sicaklik kontrolii i¢in klimalar bulunmaktadir. Ortam sicaklik kayitlar1 Ortam
Sicaklik Nem Kontrol Formuile giinliik olarak kayit altina alinir.

Derin dondurucu ve buzdolabi sicaklik kayitlari ise Sicaklik Takip Formu ile giinliik olarak kayit altina
alinir.

Miisteri tarafindan; analiz sonunda artan numunelerin iadesi talep edilmesi durumunda; numuneye ait son
tiiketim tarihi ile sinirli olmak kosulu ile analiz raporu ¢iktiktan sonra 15 giin i¢erisinde Numune lade Formu ile
firma yetkilisine iade edilir. Analiz sonucunun uygun ¢ikmamasi durumda numune iadesi yapilmaz.

Eger firma geri istekte bulunmazsa numuneler analiz sonucglandiktan 15 giin sonra numune imha edilerek
Numune Imha Takip Formu ile kayit altina alinur.

5. ILGILI DOKUMANLAR

FR.03/PR.09 Feragat Beyani

FR.04/PR.09 Numune imha Takip Formu
FR.06/PR.09 Analiz Detay Defteri

FR.07/PR.09 Gelen Numune Kabul Kayit Defteri
FR.08/PR.09 Numune lade Formu

FR.03/PR.03 Ortam Sicaklik Nem Kontrol Formu
FR.04/PR.05 Sicaklik Takip Formu

6. REVIZYON DURUMU

Rev No | Rev Tarihi Revizyon Ozeti
00 04.06.2022 Ik Yayin
01 10.05.2023 EXXENLAB TL.001 5.2 prosediirii tiim dokiiman revize edilmistir.
02
03
HAZIRLAYAN: KONTROL & ONAY:
KALITE YONETIM SORUMLUSU LABORATUVAR MUDURU
Alp Eren GUR Asli DUMAN ERTURK
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